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SIMAK Accounting - Cash and Bank

3. BUKU KAS

Module Kas & Bank adalah sebuah module untuk mencatat transaksi kas
masuk atau kas keluar atau transfer antar rekening. Jenis transaksi tersebut bisa
dilakukan secara Cash, Giro, Cheque atau secara Transfer.

Semua transaksi dari proses pembayaran dan pelunasan piutang dan hutang
akan secara otomatis masuk kedalam transkasi buku kas ini, dari modul inilah
kemudian anda melakukan proses selanjutnya untuk menjurnal transaksi
pembayaran dan pelunasan tersebut untuk masuk ke modul jurnal umum / GL.

Didalam modul ini anda akan melihat fungsi dan proses sebagai berikut:
- Pembuatan master data rekening perusahaan

Pembuatan transaksi kas masuk atau bank masuk

Pembuatan transaksi kas keluar atau bank keluar

Transaksi mutasi antar rekening

Dan laporan-laporan buku kas
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Hal yang harus diperhatikan sebelum membuat sebuah transaksi kas masuk atau
kas keluar adalah anda harus mendefinisikan rekening-rekening perusahaan yang
dimiliki terlebih dahulu.
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3.1. Mendefinisikan Rekening Kas
— Klik menu Kas Bank -> Rekening
— Tekan tombol Tambah untuk menambah nomor rekening baru. (kalau
tombol sudah di posisi tambah, anda langsung saja isi nomor rekening)

3-3

B Momor rekening bank perusahaan. li==p '_E'_I-x

: Momaor rekening bank perusahasan

| & Batal  LJSimpan L Elose-
Momor Rekening |BCA | Jenis |Bank LI
S BCA KCF Jakarta Barat |
Alamat  [Jl. Dr. Latumenten No 8 [V Akkf ?
Kota: DKI lakarta Nama Kontal:
Propinsi: |DKI Jakarta Telp.: 0216390000
Kd Pos: Fax:
MNegara:
11001 '~—{| BCA Cab. Jakarta (Rupiah) Org ID I:I
o Momor awal check
0 Salde rekening koran banlk.
|E|52'3EI.-"2EIEI? _ﬂ Tanggal rekening koran bank.
|'BCA.KM.~$DDD?3 | = | Seting Nomor Bukti Kas Masuk
|!BCA.KK.~$DDD4—9 | : ] Seting Momor Bulkti Kas Keluar

Isi Nomor Rekening bank, misal: 123.123.123.000

Isi Nama Bank missal BCA KCP Jakarta Barat

Isi informasi yang diperlukan ( Nama Bank, Alamat, Kota, Propinsi, Kode
Pos, Negara, Nama Kontak, Telepon, Fax)

Pilih Jenis dengan pilihan Bank atau Kas, untuk membedakan nomor
rekening ini termasuk rekening kas atau bank. Sebagai contoh anda bisa isi
juga nomor rekening dengan KAS KECIL kemudian pilih jenisnya yaitu kas.

Klik tombol panah j untuk mengatur bahwa rekening ini terkait pada salah
satu akun di kode akun perkiraan (COA) yang sebelumnya sudah anda
buat terlebih dahulu dimaster kode perkiraan.

Isi informasi lain yang diperlukan, Nomor awal Cek, Saldo Bank, Tanggal
Rekening Koran.

Kemudian membuat seting nomor bukti voucher baik untuk transaksi

masuk ataupun untuk kas keluar dengan menekan tombol [ ... |

“Di setiap transaksi anda dapat mengatur nomor bukti untuk kas masuk dan
kas keluar untuk nomor rekening yang bersangkutan.”

A
B

pabila anda tidak ingin mengeset penomoran ini maka field Setting Nomor
ukti Kas Masuk tidak usah diisi.
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3.2. Pencatatan Transaksi Kas Masuk dan Kas Keluar
Proses pencatatan kas masuk dan keluar secara prinsip sama saja. Jenis-jenis
transaksi yang berlaku dalam pencatatan transaksi kas ini biasanya meliputi:

CashIn yaitu transaksi yang terjadi secara cash ~secara fisik jumlah
uangnya ada didepan kita~
Cash Out yaitu transaksi yang terjadi secara cash ~secara fisik jumlah
uangnya sudah diberikan kepada seseorang~
Cheque yaitu transaksi keluar yang dilakukan melalui giro atau buku cek
Trans In untuk mencatat transaksi transfer antar bank.
B3+ Proses transaksi kas Keluar |E||E||E|

:: Proses transaksi kas keluar

. pe |
©Jzambah | bah | Priapus #hcan | prnt | +unpost | [Hl dose |

Jenis transaksi |Tran5 Out | Eilih | Transld (Auta) [424
Nomor rekening kas dikeluarkan Nomar Voucher . Nomar Jurnal |B[;e_\_KK_uuuas

BCA ilib Cpticns
| |-ilih| [Bcakk.00048 | B e
[BCA KCP Jakarta Barat |

ikeluarlk tuk: |FIF ilin | IDR (1.

Dikeluarkan untuk: Eilih | Tangaal IUG—ADF-EDLB Dg:_;?:_i Curr/Rate

‘F”: Financial ‘ Jumlah | 5,000,000.00 Momer bukti transfer bank

cicilan bulan april moebil xenia pak boy Nomor CekfGirofcC |- O« et it

Dari bank .
- aribank |2 | OO G itk |10-1an-2003 00:00:00 *
Fada] L ol senggal = = 4 T
- S TglPencairan. |06-Apr-2013 09:47:15 ¥ | [ Sudsh dipit

‘l Nama Perkiraan Jumlah Keterangan
b =/ Hutang (Cicilan) 5,000,000.00 |120 120
*
0D [ | proyek]| = || |Tota| 5,000,000.00 | E
f |

Beberapa tombol yang tersedia dalam pencatatan kas masuk atau kas keluar
adalah:

- Tambah berfungsi untuk menambah data transaksi kas masuk atau kas
keluar.

- Edit tombol untuk mengubah data transaksi

- Print tombol untuk mencetak nomor bukti kas

- Posting tombol untuk membuatkan jurnal ke GL

Adapun field-field yang harus diisi dalam proses pembuatan kas masuk atau kas
keluar adalah:
— Jenis Transaksi pilihan untuk memilih jenis transaksi yang meliputi:

o CashIn untuk transaksi kas masuk

o Cash Out Untuk transaksi kas keluar
o0 Chequeln Untuk transaksi giro masuk
o0 Cheque Out Untuk transaksi giro keluar
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Tanggal
— Nomor Rekening

Nomor Voucher

— Diterima / keluar

— Jumlah
- Memo

— Nomor Giro/Cek

— Dari Bank
— Tanggal Cair

o Trans In Untuk transaksi transfer masuk
o Trans Out Untuk transaksi transfer keluar

isi dengan tanggal transaksi kas bank

Pilinlah dengan kode rekening kas bank yang telah dibuat
sebelumnya.

Isi dengan nomor bukti kas bank, nomor ini bisa otomatis
tampil nomor berikutnya apabila anda telah membuat
seting penomoran di kode rekening kas bank.

Ketik nama penerima atau pilih kode pelangan atau
supplier atau nama penerima kas bank, anda tidak boleh
mengisi supplier atau pelanggan disini karena SIMAK
sudah menyediakan proses pembayaran dan pelunasan
terhadap hutang piutang kecuali untuk transaksi-transaksi
yang belum dihandle oleh buku pembantunya.

Isi dengan jumlah total kas masuk atau kas keluar

Isi dengan keterangan tambahan yang menjelaskan
transaksi kas ini

apabila transaksi kas berjenis giro atau transfer isi nomor
gironya disini.

diisi dengan nama bank atas giro atau transfer tersebut
diisi dengan tanggal cair giro, anda boleh juga
mencontreng giro sudah cair, giro ditolak atau giro sudah
di print.

Pada bagian detail dibawah berupa table anda pilihkan kode perkiraan sebagai
lawan dari transaksi tersebut, misalnya pilih dengan biaya yang diiningkan dengan
menekan tombol pilihan kode perkiraan, selain itu keterangan tambahan bisa anda
isikan di kolom keterangan.

— Simpan

berfungsi untuk menyimpan data transaksi kas ini.
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3.3. Melihat Daftar Transaksi

Nomor Voucher

Nomar Jurnal  |BCA KK 00048
BCA.KK.00048

Daftar Transaksi Kas Keluar

- Kiik tombol option kemudian pilih
daftar transaksi

- Input tanggal awal dan akhir

- Input nomor rekeing yang ingin ]
dilihat Tanggal (06.-4pr-2013 03:47 |

- Kemudian tekan tombol Refresh Jumlah

Pencarian Nomar Voucher

Lihat LOG Aktifitas

Proses Approval

Lihat Jurnal Bukti Kas Masuk

- Pilih Voucher lalu klik dua kali
untuk melihat detail transaksinya

pmor Cek/Giro/CC I:I [ G suet cair - Tanggal Jth Tempo
0 G ok 110-1an -2003 00:00:00 ]
L n . 1nc. fnr 2013 00:47:15 Vl | o
£+ DAFTAR TRANSAKSI KAS KELUAR (=& =]
: DAFTAR TRANSAKSI KAS KELUAR
ég Silahkan isi pencarian data di kotak sebelah ki, mizalnya anda ingin mencari data tanggal transaksi isi
tanggal awal tranzaksi dan tanggal akhir tranzaksi kemudian tekan tombol REFRESH
Addnew Print LClose
v Gunakan Tanggal Trans |d| &ccount Mumber Woucher Check Date Payee supplier number
419, [KAS PELOCTES 01-Mar-1321:19  |SUPPLIER 4100 |A100
Date From :
421, |KAS KE.KA5.00124 05-4pr-1314:01  |SUPPLIER &4100  |A100
129-Jan -2013 00:00:00 _:] 422, |KAS KE.KA5.00125 05-4pr-1314:04  |ALFAMART ALFAMART
To From : 423, |BCA BCA.KE.00047 OB-4pr-1309:31  |SUPPLIER &100  |A100
424, |BCA BCA.KE.00048 0B-4pr-1309:47 | FIF Financial FIF
29-Apr -2013 23:59:59 -
1 £ -—J 428, \KAS APPOO004 OB-4pr-1310:20  |SUPPLIER &100 4100
Rekening 423 [KAS KKKAS 00127 |164pr13 14:38
i .LI » 432.|KaS KK KAS.00128 23:4pr1312:23 pegawai
Fl‘en_velol
Sort By j
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3.4. Mutasi Antar Rekening

Mutasi antar rekening dipakai untuk mencatat perpindahan dana atas nomor-nomor
rekening perusahaan yang telah dibuat dalam master perkiraan.

B3+ Transfer Rekening Antar Bank 7_:||7|§]:|I:7§é:|

Frozes ini dilakukan untulke mencatat transaksi mutaszi antar rekening
barnk. Silahlkan pilih nomor releening sumber dan nomor releening tajuan
dibawah ini.

Tanggal [23-2pr-2013 0117~ T
Jumlah [T00.000 | Cun/Rate [IDR 1. | —
Catatan pindah darna ke kas kecil

Hapus
Homor rekening kas sumber HNomor rekening kas tujuan
E== | - Eilib [kas | r=Bilik
[BCa KCP Jakarta Barat | [F2s

D aftar

Homor Youcher |BCAEK OO043 |

Fosting

Frint

o kelaar

Informasi yang harus anda isi meliputi:

- Tanggal diisi dengan tanggal transaksi mutasi

- Jumlah isi dengan jumlah mutasi

- Curr/Rate isidengan nilai kurs dan mata uang

- Catatan isi dengan keterangan tambahan untuk mutasi ini

Selain itu mutasi bisa juga anda lakukan untuk mutasi ke banyak nomor rekening
yang tampak sebagai berikut:

B3+ Transfer Rekening Antar Bank (Multi Rekening) i__:; d IIT@.__i'j_E‘.:E-Zl
Proses ini dilakukan untuk mencatat transaksi mutasi antar
rekening bank. Silahkan pilih nomor rekening sumber dan
nomor rekening tujuan dibawah ini.
Tanggal J 29-Apr-201301:20 | Woucher BCA KE.ODDS0O | Tambah
Ubah
Catatan |mutasi ke banpak rekening |
Homor rekening bank/kas sumber (Berkurang) Hopus
Rekening Bank / Kas Jdumlah Mata Fate|Homor Gira |Bank Girao TglJth k.eterangan
lang Tempo |
B |ECA - | BCA KCF Jak. 200,000, [IDR 1. rmutasi ke banyak retb
#
B | [ zoopoo] | _ - i
| R ]
Posti
Homor rekening bank/kas tujuan (Bertambah) A
Rekening Bank / Kas Jdurnlah tata Rate|Momor Giro  |Bank Giro TalJth Keterangan Print
Uang Tempo
» | EAS —lEAS 100,000, [IDR i mutasi ke barwak rel
M andiri E anlk. b andiri 100,000, [ IDR A mutasi ke barwak rel
*
T — [ zooo00] | 1 1 1 1 |
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3.5. Auto Posting Jurnal

Autoposting dipakai untuk melihat voucher bukti kas yang belum di posting ke GL
karena sesuatu hal mungkin lupa dijurnal voucher tersebut.

Untuk melakukan autoposting transaksi kas bank anda bisa klik menu Akuntansi-
>AutoPosting

Kemudian pilih tanggal awal dan tanggal akhir dan klik tombol Filter kemudian klik
tombol tanda panah untuk memindahkan ke kotak yang akan diproses .

Apabila kita pilih Belum dijurnal maka kita hanya boleh tekan tombol Posting. Salah
menekan tombol posting pada jurnal yang sudah di posting akan mengakibatkan
jurnal tercipta keduakalinya.

Apabila kita pilih Sudah di jurnal maka kita hanya boleh tekan tombol UnPosting.
53 . Please Select Available Items | = | =] | &3 |

= Select Items

Proses ini akan melakukan pembuatan jurnal transaksi
(Posting /UnPosting), terhadap nomor bukti yang anda pilih
dari kotak pilihan

DariTanggal [01-Apr-2013  ~v| sampaidengan 25-Apr-2013 v
Posting

Daftar Momor Bukti

{+ Belum dijurnal ¢ Sudah dijurnal (" Tampilkan semua Filter

UnPosti

Acc Rekit | ;J = -
Momor tersedia Momor yang akan di proses Close

T10000032 Tambah nomor manual

BCA.KK.00043 -

BCA.KK.QO0050 | BCA.KK.00049

BCA.KE.O0050

BCA.KK.00050

KK.KAS.00128

<<
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3.6. Laporan-laporan buku kas

Akhir dari transaksi rekening kas dan bank adalah penyajian laporan-laporan,
laporan tersebut

LAPORAN MUTASI REKENING KAS / BANK
Feriode (1-Jan-13 s/d 29-Apr-13 No_ Rek# BCA

Nama Bank BCA KCP JakartaBarat  No., Rekening BCA Saldo Awal 0.00
Tanggal Voucher Nama Debit Kredit Saldo Keterangan
No.Ref/ Giro
26-Feb-201 BCA KNM.00072mox Mitra Buana 50,000.00 0.00 5000000 CashIn
From Invoice Payment #PTL00228 .
6-Apr-2013 T10000032 CASH 5,072,220.00 0.00 512222000 CashlIn
POS-100-kasir .
6-Apr-2013 BCAKK.00047 SUPPLIER A100 0.00 300,000.00 462222000 Cheque
From A/P Payment by Cheque, Inveice FELO0171 dfasfsfz
6-Apr-2012 BCAKK. 00048 FIF Financial 0.00 3,000,000.00 -377,780.00 Trans Out
cicilan bulan april mobil xenia pak bey .
26-Apr-201 PAY-5000104 Mitra Buana 1,000,000.00 0.00 622,220.00 CashlIn
From Inveice Payment 25000104
26-Apr-201 PAY-DP-PILO0239 Mitra Buana 1,000,000.00 0.00 1,622,220.00 CashlIn
From Inveice Payment #PTLO023%
Crand Total 712223000 5,500,000.00

[DAFTAR BANK

Sample Company

MP0S Fetzil Svstem Baghdad Square - Royal Park
Ph 021-200022

Phone: 021-393939 Fax: (21-939399

judul
Nama Bank Alamat Nama kontak Laporan bank tgl
E.ekening No. Telp. Saldo Bank tgl terakhir
Fax.

BCA KCP Jakarta Barat J1. Dr. Latumenten No 8 05/30:2007 12:00:00AN
ECA 0216890000 0.00

DEKI Jakarta DEKI Jakarta
ECAddsdsd 05/302007 12:00:00AM
BCAdfd 0.00
KAS 05/30:2007 12:00:00AN

KAS 0.00
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DAFTAR PENERIMAAN KAS

Sample Company

MAP08 Ratail System Barhdad Bquare - Royal Park
Phone: 021-353939 Fax: (21-839359

Periode 29-4pr-01 5/d 29-Apr-13 Bank Name EAS

Tanggal No.Bukti KasRek Customer Curr /rate Org Amount Keterangan

22-Feb-2013

PIL0O02235 KAS Mitra Buana 0.00 680,000.00 CashlIn

22-Mar-2013

PIL00232 KAS 0.00 0.00 Cashln
0.00
08-Apr-2013
EMEAS 00206 KAS Mitra Buana IDE 1.00 1.500,000.00 CashIn
PILOO230 1,500,000.00
EMMEAS00207 KAS CASH IDE 1.00 400,000.00 CashIn
T10000034 400.000.00

DAFTAR PENGELUARAN
Sample Company
MyPOS Retail System Baghdad Square - Roval Park

Periode 29-Apr-01 s/d 29-4pr-13 Rek Bank BCA

Tanggal No.Bulti Penerima Akun Jumlah Keterangan
25-Feb-13 BCA BN D007 Zxooo: Mitrs Buana 13200 Fiutang Dagang 000000  From lmeoice Payment 5PULD0ZZE
G-Apr-13 TAOEE2 CASH
BCA KK DD04T SUPPLIER A100 24000 Hutang Dagang 00,00000  PBLODITH
BCAKK D004 FIF Financial 24200 Hutang {Cicilan) 5,000,000.00 120
25-Ape-13 PAY-S000 104 Mitrs Buana 14,0606, 00000
PAY-DR-FILOO0ZRG 14,0606, 00000
20-Ape-13 BCA KK DD048
BCA KK D000

Grand Total 7.550,000.00




